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Elterngespräch	‐	Vorbereitung,	Durchführung	und	Dokumentation	
 

Kind: 
 

Datum: 
 

Zeit:  von:  bis:    Ort: 

Teilnehmer/-innen: 
 

Begrüßung Unterlagen für 
das Gespräch: 

Anlass des Gespräches   

Meine Einschätzung/ 
Einschätzung der 
Einrichtung 

 z. B. Beobach- 
tungsbögen 

Sicht der Eltern   

Mein/unser Vorschlag  z. B. Adressen 
(Info-Pool) 

Fragen, Vorschläge der 
Eltern 

  

Vereinbarung(en) mit 
den Eltern (Beschluss, 
Zeitplan, nächster Ter- 
min, Rückmeldung etc.) 

  

Nächster Schritt  z.B. Formular: 
Entbindung 
von der 
Schweige-
pflicht 

 


